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Introducao

Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio da Freguesia de Rebord&es-Souto

A aplicacdo do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL) obriga as
autarquias locais a disporem de um inventario atualizado que |hes permita conhecer em
gualquer momento o estado, a afetacao e a localizacao de todos os bens, direitos e obrigacdes
constitutivos do seu patrimdnio, a fim de o gerirem eficientemente.

Nos termos do regime juridico das autarquias locais, compete a junta de freguesia “ elaborar o
inventdrio dos bens, direitos e obrigacGes patrimoniais da freguesia” e “elaborar e manter
atualizado o cadastro dos bens moéveis e iméveis da freguesia”, referindo o mesmo diploma
legal, que compete ao presidente desse drgdo “submeter o inventdrio de todos os bens,
direitos e obrigacGes patrimoniais e respetiva avaliacdo a aprovacao da Junta de Freguesia e a
apreciacdo e votacdo da Assembleia de Freguesia”.

Desta forma, foi elaborada a presente proposta de Regulamento de Inventdrio e Cadastro que
definird as competéncias dos servicos da Freguesia de Reborddes-Souto na area de Inventdrio
e Cadastro.

Esta proposta regulamenta simultaneamente a elaboracao do Inventdrio que deverd
permanecer constantemente atualizado de modo a permitir conhecer, a qualquer momento, o
estado, o valor, a afetagdo e a localizagdo dos bens da Freguesia de Reborddes-Souto.
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CAPITULO |

Objetivos e Principios de Atuacao
Artigo 19
Objetivo
1 -0 Presente Regulamento tem como principal objetivo definir as regras de controlo e de

atualizacdo do inventdrio de todos os bens, direitos e obrigacdes que constituem o patrimdnio
da Freguesia de Reborddes-Souto.

2 — Estabelece, também, os principios gerais de inventdrio e cadastro, aquisi¢ao, alienacao,
registo, seguros, aumento, abatimento, cessao, transferéncia, avaliacdo e gestdo dos bens
moveis e imdveis, assim como as competéncias dos servicos da Freguesia envolvidos na
prossecucado destes objetivos.

3 — Considera-se gestdo patrimonial da Freguesia a correta afetacdo dos bens aos diversos
servicos da Freguesia, tendo em conta ndo sé as suas necessidades, mas também a sua melhor
utilizacdo, conservacdo e valorizagdo.

CAPITULO Il

Inventario e Cadastro
Artigo 29

Inventdrio
1 -0 Inventdrio é constituido pelas seguintes etapas:

a) Arrolamento — Elaboragdo de um rol de bem a inventariar;

b) Classificacdo — Reparti¢cdo dos bens pelas diversas classes;

c) Descricdo — Evidenciagdo das carateristicas que identificam cada bem;
d) Avaliagdo — Atribuicdo de um valor a um determinado bem.

2 — Na elaboragdo desse inventario devem cumprir-se as regras constantes do POCAL, que
permitem apoiar a gestdo dos respetivos patriménios, a saber: critérios de valorimetria e
procedimentos e métodos relativos a operagdes de registo.

3 - Constituem documentos obrigatdrios de registo do inventario do patrimdnio as fichas
respeitantes aos bens do imobilizado incorpéreo, bens imdveis, equipamento basico,
equipamento de transporte, ferramentas e utensilios, equipamento administrativo, taras e
vasilhame, outro imobilizado corpéreo, partes de capital, titulos e existéncias.

4 — O POCAL preconiza a estruturagdo do inventario em conformidade com as InstrucGes
Regulamentares do Cadastro e Inventario dos Méveis do Estado - CIME que se encontram
revistas pelas Instru¢des Regulamentares do Cadastro e Inventario do Estado - CIBE pelo que o
numero de inventario a adotar tem de obedecer a seguinte estrutura:

a) Coddigo da classe;

b) Cddigo do tipo de bem;

c) Cddigo do bem;

d) Numero sequencial do bem.

5 — Os elementos a utilizar para controlo dos bens sdo:

a) Fichas de Inventario;
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b) Cddigo de Classificagdo;

c) Mapas de Inventario;
d) Mapa Sintese dos Bens Inventariados.

6 — Os elementos referidos no nimero anterior poderdo ser organizados e mantidos
atualizados em suporte informatico.

Artigo 39
Fichas de Inventdrio
1 — Para todos os bens devera existir uma ficha, de modo a que seja possivel identificar com
facilidade o bem e o local em que se encontra, bem como os respeitantes acréscimos e
diminuic¢des, ou outras alteragdes ocorridas no inventario dos bens.

2 — As fichas de inventario serdo numeradas sequencialmente e ordenadas de acordo com a
classificacdo do POCAL, nomeadamente a classificacdo orcamental e patrimonial, del—1al -
11:

a) Imobilizado Incorpéreo (I —1);

b) Bens Imoveis (I - 2);

c¢) Equipamento Basico (I —3);

d) Equipamento de Transporte (I —4);
e) Ferramentas e Utensilios (1—5);

f) Equipamento Administrativo (I — 6);
g) Taras e Vasilhame (1-7);

h) Outro Imobilizado Corpodreo (I - 8);
i) Partes de Capital (1-9);

j)  Titulos (1 - 10);

k) Existéncias (1—11);

Artigo 49
Cddigo de Classificagdo dos Bens
1 — Na elaboracdo das fichas a que alude o artigo anterior, o cédigo de classificacdo do bem é

constituido por dois campos, correspondendo o primeiro a estrutura definida pela Portaria n.2
671/2000, de 17 de Abril (CIBE) e o segundo a classificagdo do POCAL.

2 — A estrutura definida pela Portaria mencionada no nimero anterior compde-se do codigo
da classe do bem, do cddigo do tipo do bem, do cddigo do bem e do nimero de inventario,
bem como do cédigo de atividade.

N I O N N B A

Atividade Classe, Tipo de Bem, Bem Numero de Inventario

3 -0 numero de inventdrio deve ser ordenado por espécie de bem, de forma sequencial, salvo
no caso das fichas de existéncias, em que este subcampo se destina ao cddigo utilizado na
gestao de stocks.

4 — O cdodigo de atividade, se aplicavel, identifica a Divisdo, Reparticdo, Seccdo ou Sector aos
quais os bens estdo afetos, de acordo com a codificagdo a estabelecer nos termos do
organograma em vigor. Este cddigo é opcional, aplicando-se as Freguesias que tenham um
organograma definido e estruturado.
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5 — A classificacdo do POCAL compreende, pela ordem apresentada, os cédigos da classificacao
funcional, da classificacdo econdmica e da classificagdo orcamental e patrimonial.

6 — Quando o cddigo da classificagdo funcional nao for identificavel, o subcampo
correspondente preenche-se com zeros.

Artigo 59
Mapa de Inventdrio
1 —Todos os bens constitutivos do patrimédnio da Freguesia serdao agrupados em mapas de
inventdrio, que constituirdo um instrumento de apoio com a informacdo agregada por tipo de
bens e por cédigo de atividade, bem como por qualquer outra forma que venha a ser julgada
como conveniente para a salvaguarda do patrimdnio e o incremento da eficiéncia das
operacgdoes (Mapas |, I, lll e V).

2 — Os mapas de inventdrio sdo mapas de apoio elaborados por cédigo de contas do POCAL e
de acordo com o classificador geral.

Artigo 6.9
Mapa Sintese dos Bens Inventariados
1 - O mapa sintese dos bens inventariados constitui o elemento que reflete a variacdo dos
elementos constitutivos do patrimdnio da Freguesia, a elaborar no final de cada exercicio
econdémico de acordo com o modelo estabelecido na aplicacdo informatica utilizada para o
efeito, o qual respeitard o conteddo do modelo apresentado no CIBE, e sera subdividido
segundo a classificagdo funcional e de acordo com o classificador geral.

IM

2 — No mapa referido no nimero anterior também designado por “Conta Patrimonial”, serdao
evidenciados os acréscimos e diminui¢cdes patrimoniais, bem como os valores do patrimdnio
inicial, final e respetivas variagGes verificadas durante o exercicio econémico findo (Mapa V).

Artigo 79
Regras e Procedimentos Gerais de Inventariagdo
1 — As regras de inventariagdo a prosseguir sdo as seguintes:

a) Os bens do ativo imobilizado devem manter-se em inventario desde o momento da
sua aquisi¢do, rececdo, se for o caso, e inventaria¢do, até ao seu abate, que nos bens
sujeitos a depreciagcdo deve ocorrer, em regra, no final do periodo da vida util dos
bens;

b) As existéncias devem manter-se em inventdrio desde o momento da sua aquisicao,
entrada em armazém e inventariagdo, até ao seu consumo que, em regra, deve
ocorrer com a sua saida de armazém;

c) Aidentificacdo de cada bem do ativo imobilizado faz-se nos termos do artigo seguinte;

d) A aquisicdo dos bens deve ser registada na ficha de inventario;

e) As alteragdes verificadas no patrimdnio serdo objeto de registo nas respetivas fichas
de inventario;

f) Os abates ao inventario serdo objeto de registo nas fichas de inventario;

2 — Nos casos em que nao for possivel determinar o ano de aquisicdo, adota-se como base
para estimar a vida util do bem, o ano de inventdrio inicial.



,leﬂ Aogo Cumhg,
3 — Por vida util dos bens entende-se o periodo durante o qual se espera que os mesmos

possam ser utilizados em condi¢es de produzir beneficios futuros para a entidade que os usa,
administra ou controla.

4 — No ambito da gestdo dinamica do patrimdnio deverdo ser adotados os seguintes
procedimentos:

a) A atualizagdo permanente das fichas e mapas de inventario, incluindo as folhas de
carga, sendo as fichas de inventdrio agregadas nos livros de inventario do imobilizado,
de titulos e de existéncias;

b) A realizagdo de reconciliagGes trimestrais entre os registos das fichas do imobilizado e
os registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisi¢des;

c) A verificagdo fisica periddica dos bens do ativo imobilizado, sempre que se mostre
pertinente e obrigatoriamente em dezembro de cada ano, e das existéncias, pelo
menos uma vez por ano, podendo utilizar-se, para as ultimas, testes de amostragem, e
a conferéncia com os registos, procedendo-se prontamente a regularizacao a que
houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quando for o caso;

d) A verificagdo fisica e confirmagdo da carteira de titulos detidos e guardados na caixa-
forte da tesouraria, no final de cada exercicio;

e) A andlise e avaliagdo cuidadosa do estado de execucdo fisica do imobilizado em curso,
no final de cada exercicio.

Artigo 89
IdentificagGo e Caracterizagéo dos Bens do Ativo Imobilizado
1 - Para efeitos de inventariagao, a identificagao e caracterizagdo dos bens faz-se segundo os
elementos constantes das fichas de inventario, a que se refere o artigo 4.9.

2 —Em cada bem mdvel serd afixada uma etiqueta, em local que garanta a sua permanéncia
durante a vida util desse bem, que contera o brasdao de Reborddes-Souto e a Designagdo da
Freguesia (Freguesia de Reborddes-Souto), o nimero sequencial de inventario e um cédigo de
barras com a classificagcao do bem.

3 — Em caso de extravio ou destruicao das etiquetas a que se refere o nimero anterior,
compete ao responsavel do servigo respetivo informar o Vogal desta Freguesia de Reborddes-
Souto, responsavel pelo Inventario, procedendo-se a sua substituicdo e ao apuramento de
responsabilidades, se for caso disso.

CAPITULO IlI

Das Competéncias
Artigo 99
Responsadvel pelo Patrimdnio
1 — Compete ao responsavel pelo patriménio:

a) Promover e coordenar o levantamento e a sistematizagdo da informacgdo que assegure
o conhecimento de todos os bens da Freguesia e a sua respetiva localizagao;

b) b) Assegurar a gestdo e controlo do patrimdnio, incluindo a coordenacéo do
processamento das folhas de carga, entrega de um exemplar das mesmas ao servico
ou sector a quem os bens estao afetos, para afixacdo, bem como a implementacdo de
controlos sistematicos entre as folhas de carga, as fichas e os mapas de inventario;
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c) Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventariacdo, aquisicdo,
transferéncia, abate, permuta e alienacdo de bens mdveis e imdveis, atentas as regras
estabelecidas no POCAL e demais legislagao aplicavel;

d) Coordenar e controlar a atribuicdo dos nimeros de inventario, o qual ndo deve ser
dado a outro bem, mesmo depois de abatido ao efetivo;

e) Manter atualizados os registos e inscricGes matriciais dos prédios rusticos e urbanos,
bem como de todos os demais bens que, por lei, estejam sujeitos a registo;

f) Proceder ao inventdrio geral no final de cada ano;

g) Realizar verificagdes fisicas periddicas e parciais, de acordo com as necessidades do
Servico;

h) Proceder a entrega de bens méveis a ceder temporariamente, quando dessa forma for
deliberado, e controlar o estado de conservacao desses bens, no momento da sua
devolugdo;

i) Colaborar e cooperar com todos os servicos, recolher e analisar os contributos que
visem um melhor desempenho do servico.

2 - Entende-se por folha de carga o documento onde s3o inscritos todos os bens existentes nos
gabinetes, servicos, seccoes, sectores ou salas, e o modelo é o constante da aplicacao
informatica utilizada para o efeito (Mapa VI).

Artigo 109

Da Guarda e Conservacgéo dos Bens
1 - O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e conservagdo do mesmo, devendo
participar superiormente qualquer desaparecimento de bens, bem como qualquer outro facto
relacionado com o seu estado operacional ou de conservagao, sem prejuizo de eventual
apuramento de responsabilidades.

2 — A necessidade de reparagao ou conservagdo deve ser comunicada ao Responsavel pelo
Patrimdnio, mediante elaboracdo de participacdo, o qual promovera as diligéncias necessarias
(Mapa VII).

3 — Devera ser participado superiormente a sua incorreta utilizacdo ou descaminho,
independentemente de o responsavel ter sido o seu utilizador regular ou ndo e do apuramento
posterior de responsabilidades.

CAPITULO IV

Da Aquisicao e Registo de Propriedade
Artigo 119
Aquisicdo
1 -0 processo de aquisi¢ao dos bens da Freguesia obedecera ao regime juridico e aos
principios gerais de realizacdo de despesas em vigor, bem como aos métodos e procedimentos
de controlo interno estabelecidos no POCAL e no Regulamento de Controlo Interno aprovado
pela Freguesia.

2 — O tipo de aquisi¢ao dos bens sera registado na ficha de inventario, de acordo com os
seguintes cadigos:

01 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado novo

02 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de uso



03 — Cessao
04 — Producdo em oficinas préprias

05 — Transferéncia

06 —Troca
07 — Locagao
08 — Doagao
09 — Outros

3 — Ap6s a verificacdo fisica do bem, devera ser elaborada ficha para identificacdo do mesmo,
gue contera toda a informacao julgada adequada a sua identificacdo, sendo remetida de
seguida ao Responsavel pelo Patrimdnio.

4 — Caso a aquisicdo tenha sido celebrada por escritura de compra e venda, sera este o
documento que dard origem a elaboracdo da correspondente ficha de inventario, com as
condicionantes em matéria de contabilizacdo expressas no n.2 2 do artigo 11.2 do presente
regulamento.

Artigo 129

Registo de Propriedade
1 — Apds a aquisicdo de qualquer prédio a favor da Freguesia, far-se-a a inscricdo matricial e o
averbamento do registo, no competente Servigo de Finangas e na Conservatdria do Registo
Predial, respetivamente.

2 — SO se procedera a contabilizagdo de um bem, apds o cumprimento dos requisitos
necessarios a regularizacdo da sua titularidade, subsistindo, até a referida regularizacao, a
impossibilidade da sua efetiva consideracdo como integrante do patrimdnio da Freguesia,
devendo tal situagdo ser explicitada em anexo as demonstragées financeiras.

3 — Os bens sujeitos a registo sdo, para além de todos os bens imdveis, os veiculos automaéveis
e reboques, cabendo ao Responsdavel pelo Patrimdnio a responsabilidade de efetuar tais
registos.

4 — Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, agdes e decisdes previstas nos artigos 112 e
122 do Decreto-Lei n.2 277/95, de 25 de Outubro.

5 — Deverad ser organizado um processo para cada prédio rustico ou urbano, constituido por
copia da escritura de compra e venda ou auto de expropriacao, certiddo do registo predial,
caderneta matricial, planta de localizagdo e outros documentos julgados pertinentes.

6 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgdes, mesmo que tenham sido
adquiridos em conjunto e sem indicacdao separada de valores, deverao ser objeto da devida
autonomizagdo em termos de fichas de inventario.

7 — Devera ser efetuada a regularizacdo dos prédios adquiridos a qualquer titulo, até a data,
gue ainda ndo estejam inscritos a favor da Freguesia, através da sua inscricdo na matriz predial
e registo na respetiva Conservatoria.
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CAPITULO V

Da Alienacdo, Abate, Cessdo e Transferéncia
Artigo 139

Formas de Alienag¢do
1 - A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efetuada de acordo com o previsto
na Lei 75/2013 de 12 de setembro.

2 — Sera elaborado um auto de venda, caso ndo seja celebrada escritura de compra e venda,
onde serdo descritos quais os bens alienados e respetivos valores de alienagao (Mapa VIII).

3 - S6 poderdo ser alienados mediante deliberacao autorizada da Junta ou Assembleia de
Freguesia, consoante o valor dos bens a alienar e tendo em conta as disposi¢des legais
aplicaveis.

4 — A alienacdo de prédios devera ser comunicada aos respetivos Servico de Finangas e
Conservatdria do Registo Predial, bem como quaisquer outros factos e situagdes a tal sujeitos.

Artigo 14°

Abate
1 — As situacdes suscetiveis de originarem abates, de acordo com as deliberacdes da Junta ou
Assembleia de Freguesia, ou despacho do Presidente de Junta de Freguesia ou do seu
substituto legal sdo as seguintes:

a) Alienagédo;

b) Furto, extravio ou roubo;

c) Destruicdo;

d) Cessao;

e) Declaragdo de incapacidade do bem;
f) Troca;

g) Transferéncia;

h) Incéndio.

2 — Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficha de inventario, de acordo com os
seguintes cddigos:

01 - Alienacgao a titulo oneroso
02 — Alienacgao a titulo gratuito
03 — Furto / Roubo

04 — Destruigdo

05 — Transferéncia

06 —Troca

10 — Outros

3 - Quando se tratar de alienagdo, o abate sé serd registado apds a celebragdo da respetiva
escritura de compra e venda ou de doagao.

11
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4 — Nos casos de furto, extravio ou roubo e ainda de incéndio, face ao correspondente Auto de
Ocorréncia, elaborado pelo responsavel pela guarda do bem desaparecido ou destruido,
bastara a certificacao do facto por parte do Responsavel pelo Patrimdnio para se poder

proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicac¢do da ocorréncia a autoridade policial
competente, nos casos de roubo ou extravio.

5 — No caso de abatimento por incapacidade do bem, devera ser o servico responsavel a
apresentar a correspondente proposta ao Responsavel pelo Patriménio.

6 — Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado, devera ser
elaborado auto de abate, passando a constituir sucata (Mapa IX).

Artigo 159
Cesséo

1 - No caso de cedéncia de bens a outras entidades, deverd ser elaborado pelo Responsavel
pelo Patriménio um Auto de Cessdo (Mapa X).

2 — S6 poderao ser cedidos bens mediante despacho do Presidente da Junta de Freguesia ou
deliberacdo da Junta ou Assembleia de Freguesia consoante os valores em causa, atentas as
normas e legislacao aplicaveis.

Artigo 162

Afetacdo e Transferéncia
1 - Os bens mdveis sdo afetos aos servicos da Freguesia, segundo as suas necessidades
operacionais, de acordo com a autorizagdo superior e deverdo constar na respetiva Folha de
Carga.

2 — A transferéncia de bens médveis entre gabinetes, salas e Sec¢des s6 podera ser efetuada
mediante autorizagdo do membro da Junta de Freguesia responsavel pelo servigo que
pretenda efetuar a transferéncia.

3 — No caso de transferéncia de bens serd lavrado o respetivo Auto de Transferéncia (Mapa Xl).

4 — S6 sdo incluidos no ativo imobilizado os bens de dominio publico pelos quais a Junta de
Freguesia seja responsavel pela sua administracdo e controlo, estejam ou nao afetos a sua
atividade operacional.

CAPITULO VI

Dos Furtos, Extravios, Roubos, Incéndios e Acidentes
Artigo 179

Regra geral
No caso de se verificarem furtos, extravios, roubos, incéndios e acidentes, dever-se-a proceder
do seguinte modo:

a) Participar as autoridades policiais;
b) Lavrar Auto de Ocorréncia, no qual se descreverdo os bens desaparecidos ou
destruidos, indicando os respetivos nimeros de inventario e valores (Mapa XIl).

12
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Artigo 189

Furtos, Roubos e Incéndios
1 — Nestas situacdes, o Responsavel pelo Patrimdnio deverd elaborar um Relatdério de onde
constem os bens, nimeros de inventdrio e os seus respetivos valores.

2 — O relatdrio e o Auto da Ocorréncia serdao anexados no final do exercicio serdo anexados no
final do exercicio ao Mapa de Sintese dos Bens Inventariados.

Artigo 199

Extravios
1 — Compete ao responsavel do servico onde se verificar o extravio informar o Responsavel
pelo Patrimdnio do sucedido, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

2 — A situacdo prevista na alinea a) do artigo 172 sé devera concretizar-se apds se terem
esgotado todas as possibilidades de resolucdo interna do caso.

3 — Caso se apure o funcionario responsdvel pelo extravio do bem, a Junta de Freguesia devera
ser indemnizada de forma a que se possa adquirir outro que o substitua, sem prejuizo, se for
caso disso, da instauracao do competente processo disciplinar.

Artigo 209

Acidentes
Sempre que ocorra um acidente com uma viatura propriedade da Freguesia deve o mesmo ser
participado as autoridades policiais.

CAPITULO VI

Dos Seguros
Artigo 21°

Seqguros
1 — Deverdo ser objeto de seguro os edificios e respetivos recheios, as viaturas e outros bens
da Freguesia que, por razées de risco a que estdo sujeitos, mostrem pertinéncia na execugao
desta medida preventiva.

2 — Compete ao Responsavel pelo Patrimdnio propor e tratar do processo administrativo
inerente a celebragdo de contratos de seguro.

CAPITULO VIII

Da Valorizacao do Imobilizado
Artigo 22.9

Valorizagdo do Imobilizado
1 -0 ativo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve ser
valorizado ao custo de aquisi¢ao ou ao custo de produgao.

2 — Considera-se como custo de aquisicao de um ativo a soma do respetivo preco de compra
com gastos suportados direta e indiretamente para o colocar no seu estado atual.

3 — Considera-se como custo de produ¢do de um bem a soma dos custos das matérias-primas
e outros materiais diretos consumidos, da mao-de-obra direta, maquinas e equipamentos
utilizados e de outros gastos gerais de fabrico necessariamente suportados para o produzir.
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4 — Os custos de distribuicdo, de administracao geral e financeiros ndo sdo incorporaveis no
custo de producdo.

5 - Quando se trate de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito devera considerar-se o
valor resultante da avaliagdo ou o valor patrimonial definidos nos termos legais ou, caso ndo
exista disposi¢do aplicavel, o valor resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos que se
adequem a natureza desses bens, devendo ser explicitado nos anexos as demonstracdes
financeiras.

6 — Caso este critério ndo seja exequivel o imobilizado assume o valor zero até ser objeto de
uma grande reparacdo, assumindo, entdo, o montante desta.

7 — Na impossibilidade de valorizagao dos bens ou quando estes assumam o valor zero, devem
ser identificados no anexo as demonstracées financeiras e justificada aquela impossibilidade.

8 — No caso de inventariacdo inicial de ativos cujo valor de aquisi¢cao ou de producdo se
desconheca, aplica-se o disposto nos nimeros 5 a 7 do presente artigo.

9 — No caso de transferéncias de ativos entre entidades abrangidas pelo POCAL, o valor a
atribuir serd o valor constante nos registos contabilisticos da entidade de origem, salvo se
existir valor diferente do fixado no diploma que autorizou a transferéncia.

Artigo 23°
Grandes Reparacdes e Conservacdes
Sempre que se verifiquem grandes reparagdes ou conservagdes de bens que aumentem o
valor e o periodo de vida util ou econédmico do mesmo, devera tal facto ser registado o mais
breve possivel na respetiva ficha de inventdrio.

Artigo 24°
Desvalorizacbes Excecionais
1 —Quanto ao final do exercicio, os elementos do ativo imobilizado corpéreo e incorpéreo,
seja ou ndo limitada a sua vida util, tiverem um valor inferior ao registado nas respetivas fichas
de inventario, devem ser objeto de amortiza¢do correspondente a diferenca, se for de prever
que a reducdo desse valor seja permanente, ndo devendo ser mantida se deixarem de existir
0s motivos que a originaram.

2 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada um dos seus
elementos especificos tiverem, no fim do exercicio, um valor inferior ao registado nas
respetivas fichas de inventario, este pode ser objeto da correspondente redugdo, a qual ndo
deve subsistir assim que deixe de se verificar a situa¢do indicada.

3 — Sempre que ocorrem situagdes que impliquem a desvaloriza¢do excecional de bens, devera
a mesma ser o mais breve possivel registada na respetiva ficha de inventario.

CAPITULO IX

Da Valorizagao das Existéncias, das Dividas de e a Terceiros e das
Disponibilidades
Artigo 259

Valorizagdo das Existéncias
1 — As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisi¢do ou ao custo de producdo.
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2 — Se o custo de aquisicao ou custo de producado for superior ao preco de mercado, sera este
o utilizado.

3 — Quando, na data do balanco, haja obsolescéncia, deterioragao fisica parcial, quebra de
precos, bem como outros fatores analogos, devera ser utilizado o critério referido no n.2 3 do
presente artigo.

4 — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados, na falta de critério mais
adequado, pelo valor realizavel liquido.

5 — Entende-se como preco de mercado o custo de reposicao ou o valor realizdvel liquido,
conforme se trate de bens adquiridos para a producdo ou de bens para venda.

6 — Entende-se como custo de reposicdo de um bem o que a entidade teria de suportar para o
substituir nas mesmas condig¢des, qualidade, quantidade e locais de aquisicao e utilizagdo.

7 — Considera-se como valor realizdvel liquido de um bem o seu esperado preco de venda,
deduzidos dos necessarios custos previsiveis de acabamento e venda.

Artigo 262

Valorizacéio das Dividas de e a Terceiros
As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importancias constantes dos documentos que
as titulam.

Artigo 279

Valorizag¢éo das Disponibilidades
As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituicdes financeiras sdo expressas pelos
montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas as contas de depdsito,
respetivamente.

CAPITULO X

Das Disposicdes Finais e Transitorias e Entrada em Vigor
Artigo 282

Disposicées Finais e Transitorias
1 - Compete a Junta de Freguesia a resolugdo de qualquer situagdo omissa neste documento.

2 — S3o revogadas todas as disposicdes regulamentares contrarias ao presente Regulamento.

Artigo 29°

Entrada em Vigor
O presente Regulamento entra em vigor apds aprovagao pela Assembleia de Freguesia.
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Fundamentacgao

- DL n2 54-A/99 de 22.02, aprova o Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
(POCAL), com as alteragdes introduzidas pela Lei n.2 162/99, de 14 de Setembro, pelo Decreto-
Lei n.2 315/2000, de 2de Dezembro, DL n2 84-A/2002 de 5-04 e Lei n2 60-A/2005 de 30.12 (cf.
numero 2.8.1, pontos 4, 12.1. e Notas Explicativas ao sistema contabilistico — documentos e
registos).

- Lei n2 75/2013, de 12 de setembro, aprova o regime juridico das autarquias locais, o estatuto
das entidades intermunicipais, o regime juridico da transferéncia de competéncias do Estado
para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais e o regime juridico do
associativismo autarquico, com Declaracdo de Retificacdo n2 46-C/2013, de 1 de novembro e
Declaracdo de Retificacdo n? 50-A/2013, de 11 de novembro (cf. alineas e) e jj) don.2 1 do
artigo 162 e alinea j) do n.2 1 do art.2 182 do Anexo ).

- Lei n2 22/2012, de 30 de maio, aprova o regime juridico da reorganizacdo territorial
autdrquica (cf. n2 2 do artigo 99).

- Instrucdes Regulamentares do Cadastro e Inventdrio do Estado - CIBE, aprovado pela Portaria
n.2 671/2000, de 17 de abril de 2000, que revé as Instru¢des Regulamentares do Cadastro e
Inventario dos Mdveis do Estado - CIME aprovado pela Portaria n.2 378/94, de 16 de junho de
1994 (cf. n2 2 do artigo 32 e artigo 42).
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Junta de Freguesia de

h

Rebordoes-Souto - Ponte de Lima

Imobilizado Incorpéreo (1-1)

—

Nooo

Qg

1. Identificagdo do Bem

Designagao

Classificagao
N.° de Inventario T Y I

Classe Tipo bem Bem

Clas. Funcional

N° Inventario

Clas. Econémica

Clas. Orgamental

2. Caracterizagao do Bem

Registo (a preencher se justificar) Aquisicao
Conservatoria Outra
Data /[ Data /o
3. Valorizagdo e Registo
Aquisicao Amortizacao Abate
Custo Aquisi¢do/Outro Vida Util Esperada Alienagéo 0
Desp. Compra Inicio de Utilizacéo
Taxa de Amortizagdo Outro _
Valor Actual
Amortizacdo Anual Montante
Data de Aquisicao __/[__ I Amortizagao Acumulada
Valor Liquido do Bem Data _ /[

4. Outros Elementos / Informagoes

Seguro Outras Informagdes
Companhia
N° Apdlice Ramo
Valor DatadeVenc. __ /[
Data I

O Funcionario

O Responsavel
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Junta de Freguesia de _Rebordées-Souto - Ponte de Lima

Bens Imoéveis (1-2)

Qg

1. Identificagdo do Bem

Designagao

N.° de Inventario

Clas. Funcional

Clas. Economica

Clas. Orgamental

Classificacao
T A

Classe Tipo bem Bem N° Inventario

2.1. Caracterizagao do Bem

Localizagao Aquisig¢ao Confrontagées
Norte
Rua/Lugar c ]
ompra sul
Lote n.%/Andar Construgéo U | Nascente
N.° Policia Cod. Postal Expropriagdo L] | pognte
Doagéo (] Area
Localidade
Outra 1| Terreno
Freguesia e
9 Data | | Edificio
Logradouro
2.2. Natureza Juridica 2.3. Natureza dos Direitos da Autarquia 2.4. Classificagdo do Bem
- Arrendamento [ ] Propried. Horizontal [ Com Interesse Historico l
Dominio Publico Prop. do Solo ] Propried. Plena U Classificado ]
Dominio Privado 0 Direito Superf. [ Usufruto U Outra ]
Outros direitos [ ]

2.5. Natureza do Imével 2.6. Natureza da Ocupagao 2.7. Investimento Intermunicipal
Rustico U Uso Publico [l Sim U
Urbano 0 Cessao U
Nao 0
Misto U Concess&o U
2.8. Inscrigao Matricial 2.9. Valor Patrimonial | 2.10. Proprietario
Artigo Matricial
Céd. Finangas Seccgao
. = Montante N° Fiscal
Freguesia Fracgéao
N° Art. Parcela
o .
Omissao Data . I Data /[ % do Imovel
2.11. Inscrigao Perdial
Conservatoria Natureza

Nome Definitiva U
Cadigo: Proviséria por natureza [

Registo Provis. por natureza e duvidas U
Ficha N.° N.° de Registo Provisoria por duvidas U
Livro Folhas Data I [

Omissa
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Junta de Freguesia de _Rebordées-Souto - Ponte de Lima

Bens Imoéveis (I-2 - continuagao)

Qg

2.12. Estrutura do Edificio

2.13. Outras Es

pecificagoes

Construgao
Alvenaria ] N.° de Pisos
Betao 0 N.° de divisdes
Outros ] Ano de construgio I
3. Valorizagao e Registo
Aquisicao Contrato de Locagao Amortizagao
Valor Total Vida Util Esperada
Custo Aquis./Produgao N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagédo __ / /

Desp. Compra

Valor Actual

Data Aquisicdo __ /[

Data de Inicio: I

Data de Termo: [

Valor Residual

Opgéo de Compra/Devolugao

Taxa de Amortizagédo

Amortizagédo Anual

Amortizagdo Acumulada

Valor Liquido do Bem

Grandes Reparagées e outras Reavaliagao Abate
modificagbes Alienaca B
C. D. Moeda enagao
Tipo Doagao ]
Montante Montante Outro 0
Data _/_/._ N Data /[ Montante
Aumento de Vida Util Data | /|
4. Outros Elementos/Informagodes
Seguro Arrendamento
Companhia Data do Inicio do Contrato __ / /
N.° Apdlice Ramo Prazo Valor Actual da Renda
Valor DatadeVenc. /| [ Ultima Actualizagao:
Coeficiente Data__ [/ [/
Data I

O Funcionario

O Responsavel
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Equipamento Basico (I-3)

Qg

1. Identificagdo do Bem

Designagao

N.° de Inventario

Clas. Funcional

Clas. Economica

Clas. Orgamental

Classificagao
Y

Classe Tipo bem Bem N° Inventario

2. Caracterizagado do Bem

Referéncia Aquisicao
Matricula: ___ - -_ N.°Motor: Aquisicdo onerosa em estado de novo O
Marca: Modelo: Aquisicao onerosa em estado de uso U
Cor: Cesséo U
Cilindrada: Produgao em Oficinas Proprias U
Afectagao: Troca ] Doacgéo U Outros U
Locagao [ Data__ [/ /|
3. Valorizagdo e Registo
Aquisicao Contrato de Locagao Amortizagao
Valor Total Vida Util Esperada
Custo Aquis./Produgao N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagédo __ / /
Desp. Compra Data de Inicio: ___ /| Taxa de Amortizagédo
Valor Actual Datade Termo: __ /[ Amortizagdo Anual
Data Aquisicdo ___ /[ Valor Residual Amortizagdo Acumulada
Opcgéo de Compra/Devolugao Valor Liquido do Imobilizado
Grandes Reparagées e outras Reavaliagao Abate

modificagdes C. D. Moeda Alienagao Onerosa 0 Destruigdo U
Tipo Alienagéo Gratuita 0 Transferéncia [
Montante Montante Furto/Roubo 0 Troca O
Data_ / [ Data_ /[ Outros ]
Aumento de Vida Util

Montante Data /[
4. Outros Elementos/Informagodes
Seguro Contrato de Assisténcia
Companhia Entidade
N.° Apdlice Ramo Data do Iniciodo Contrato __ / /
Valor DatadeVenc. /| | Prazo Valor
Data [

O Funcionario

O Responsavel
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Equipamento de Transporte (1-4)

Qg

1. Identificagdo do Bem

Designagao

Clas.

Clas.

N.° de Inventario

Funcional
Econémica
Clas. Orgamental

Classificagao
Y

Classe Tipo bem Bem N° Inventario

2. Caracterizagado do Bem

O Funcionario

O Responsavel

Referéncia Aquisicao
Matricula: ___ -_ -_ N.°Motor: Aquisicdo onerosa em estado de novo O
Marca: Modelo: Aquisicao onerosa em estado de uso U
Cor: Cesséo U
Cilindrada: Produgao em Oficinas Proprias U
Afectagao: Troca ] Doacgéo U Outros U
Locagao [ Data__ [/ /|
3. Valorizagdo e Registo
Aquisicao Contrato de Locagao Amortizagao
Valor Total Vida Util Esperada
Custo Aquis./outro N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagédo __ / /
Desp. Compra Data de Inicio: ___ /| Taxa de Amortizagdo
Valor Actual Datade Termo: __ /[ Amortizagdo Anual
Data Aquisicdo ___ /[ Valor Residual Amortizagdo Acumulada
Opcgéo de Compra/Devolugao Valor Liquido do Imobilizado
Grandes Reparagées e outras Reavaliagao Abate

modificagdes C. D. Moeda Alienagao Onerosa 0 Destruigdo U
Tipo Alienagéo Gratuita 0 Transferéncia [
Montante Montante Furto/Roubo 0 Troca O
Data_ / [ Data_ /[ Outros ]
Aumento de Vida Util

Montante Data /[
4. Outros Elementos/Informagodes
Seguro Contrato de Assisténcia
Companhia Entidade
N.° Apdlice Ramo Data do Iniciodo Contrato __ / /
Valor DatadeVenc. /| | Prazo Valor
Data [
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Ferramentas e Utensilios (I-5)

Qg

1. Identificagdo do Bem

Designagao

Clas.

Clas.

N.° de Inventario

Funcional
Econémica
Clas. Orgamental

Classificagao
e

Classe Tipo bem Bem N° Inventario

2. Caracterizagado do Bem

O Funcionario

O Responsavel

Referéncia Aquisicao
Aquisicdo onerosa em estado de novo O
Marca: Modelo: Aquisicdo onerosa em estado de uso ]
Cor: Especificidades: Cesséo U
Afectaggo: Produgéo em Oficinas Proéprias H
Troca ] Doacgéo U Outros U
Locagdo [ Data_ /| |
3. Valorizagdo e Registo
Aquisigao Contrato de Locagao Amortizagao
Valor Total Vida Util Esperada
Custo Aquis./Produgéo N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagédo ___ / /
Desp. Compra Data de Inicio: ___ /| Taxa de Amortizagéo
Valor Actual Datade Termo: __ /[ Amortizagdo Anual
Data Aquisicdo ___ /[ Valor Residual Amortizagdo Acumulada
Opcéo de Compra/Devolugao Valor Liquido do Imobilizado
Grandes Reparagées e outras Reavaliagao Abate
modificagdes C. D. Moeda Alienagao Onerosa 0 Destruigdo U
Tipo Alienagéo Gratuita 0 Transferéncia [
Montante Montante Furto/Roubo 0 Troca O
Data /| | Data_ [/ [ Outros U
Aumento de Vida Util Montante Data [ 1
4. Outros Elementos/Informagoes
Seguro Observagoes
Companhia
N.° Apdlice Ramo
Valor DatadeVenc. /| |
Data I
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Equipamento Administrativo (1-6)

Qg

1. Identificagdo do Bem

Designagao

Classificagao
N.°de Inventario || ||| ||| ||| |

Classe Tipo bem Bem N° Inventario

Clas. Funcional

Clas. Economica

Clas. Orgamental

2. Caracterizagado do Bem

Localizagao Aquisicao
Rua/Lugar N.%/Lote Aquisigao onerosa em estado de novo J
Andar Sala Aquisicao onerosa em estado de uso [
Cod. Postal - Localidade Cessiio 0
Referéncia Producéo em Oficinas Proprias U
Marca: Modelo:
Troca U Doacio ] Outros ]
Cor: Especificidades:
Locagao [ Data__ /| |
Afectagao:
3. Valorizagdo e Registo
Aquisicao Contrato de Locagao Amortizagao
Valor Total Vida Util Esperada
Custo Aquis./Produgéo N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagédo __ / /
Desp. Compra Data de Inicio: __ /[ Taxa de Amortizagéo
Valor Actual Datade Termo: __ /[ Amortizagdo Anual
Data Aquisicdo ___ /[ Valor Residual Amortizagdo Acumulada
Opcgéo de Compra/Devolugao Valor Liquido do Imobilizado
Grandes Reparagées e outras Reavaliagao Abate
modificagbes . ~ .
C. D. Moeda Alienagao Onerosa 0 Destruigdo U
Tipo Alienagéo Gratuita 0 Transferéncia [
Montante
Montante Furto/Roubo 0 Troca O
Data /[ Data /[ Outros ]
Aumento de Vida Util
Montante Data /[
4. Outros Elementos/Informagodes
Seguro Observagoes
Companhia
N.° Apdlice Ramo
Valor DatadeVenc. /| |
Data I

O Funcionario

O Responsavel
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Taras e Vasilhames (I-7)

Qg

1. Identificagdo do Bem

Designagao

N.° de Inventario

Clas. Funcional

Clas. Economica

Clas. Orgamental

Classificagao
e

Classe Tipo bem Bem N° Inventario

2. Caracterizagado do Bem

Referéncia Aquisicao
Marca: Modelo: Aquisi¢ao onerosa em estado de novo J
Cor- Especificidades: Aquisicao onerosa em estado de uso l
Cesséo l
Afectagdo: Produgéo em Oficinas Proprias ]
Troca U Doacio ] Outros ]
Locagao [ Data__ /| |
3. Valorizagdo e Registo
Aquisigao Contrato de Locagao Amortizagao
Valor Total Vida Util Esperada
Custo Aquis./Produgéo N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagédo __ / /
Desp. Compra Data de Inicio: ___ /| Taxa de Amortizagéo
Valor Actual Datade Termo: __ /[ Amortizagdo Anual
Data Aquisicdo ___ /[ Valor Residual Amortizagdo Acumulada
Opcgéo de Compra/Devolugao Valor Liquido do Imobilizado
Grandes Reparagées e outras Reavaliagao Abate
modificagdes C. D. Moeda Alienagao Onerosa 0 Destruigdo U
Tipo Alienac3o Gratuita U Transferéncia [
Montante Montante Furto/Roubo U Troca L]
Data_ / [ Data_ /[ Outros (]
Aumento de Vida Util
Montante Data__ /[
4. Outros Elementos/Informagdes
Seguro Observacgées
Companhia
N.° Apdlice Ramo
Valor DatadeVenc.__ /[
Data [

O Funcionario

O Responsavel
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Outro Imobilizado Corpéreo (I-8)

Qg

1. Identificagdo do Bem

Designagao

Classificagao
N.°de Inventario || ||| ||| ||| |

Classe Tipo bem Bem N° Inventario

Clas. Funcional

Clas. Economica

Clas. Orgamental

2. Caracterizagado do Bem

Referéncia Aquisig¢ao
Especificidades: Aquisigao onerosa em estado de novo l
Aquisi¢ao onerosa em estado de uso [
Cessao U
Produgéo em Oficinas Proprias ]
Afectacéo: Troca ] Doagéo l Outros [
Locagao [ Data__ /| |
3. Valorizagdo e Registo
Aquisicao Contrato de Locagao Amortizagao
Valor Total Vida Util Esperada
Custo Aquis./Produgéo N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagédo __ / /
Desp. Compra Data de Inicio: ___ /| Taxa de Amortizagéo
Valor Actual Datade Termo: __ /[ Amortizagdo Anual
Data Aquisicdo ___ /[ Valor Residual Amortizagdo Acumulada
Opcgéo de Compra/Devolugao Valor Liquido do Imobilizado
Grandes Reparagées e outras Reavaliagao Abate
modificagdes C. D. Moeda Alienagao Onerosa 0 Destruigdo U
Tipo Alienag&o Gratuita U Transferéncia [
Montante Montante Furto/Roubo 0 Troca O
Data /[ Data /[ Outros ]
Aumento de Vida Util
Montante Data /[
4. Outros Elementos/Informagdes
Seguro Observacgées
Companhia
N.° Apdlice Ramo
Valor DatadeVenc. __ /| [/
Data I

O Funcionario

O Responsavel
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Partes de Capital (1-9)

1. Identificagdo do Bem

Designagao Classificacao
N.° de Inventario .
Classe Tipo bem Bem N° Inventario
Clas. Funcional
Clas. Econémica
Clas. Orgamental
2. Identificagdo da Empresa Participada
Designacéao Ambito: Registo:
Conservatoria do Registo Comercial de
Sede Social Municipal N
Morada . Numero Data_ /[
Intermunicipal U —_—
N.© Andar Cod. Postal - Capital Social
Localidade Outros

3. Valorizagao e Registo — Participagcado no Capital
Aquisigado Natureza Alienagao

Acgdes [ Quotas [ Outros [
Custo Aquisicdo Montante

Desp. Compra Valor Nominal Data /I

Taxa de Participagao T

Valor Actual

Descontos/Prémios
Valor Total

Data Aquisicdo __ /__/

4. Outros Elementos/Informagoes
Resultados dos Ultimos Exercicios: Informagées

12/31,
12/31,
12/31,

Data [

O Funcionario O Responsavel
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Titulos (1-10)

1. Identificagdo do Bem

Designagao Classificacao
N.° de Inventario Y Y Y Y
Classe Tipo bem Bem N° Inventario
Clas. Funcional
Clas. Econémica
Clas. Orgamental
2. Identificagdo da Empresa Participada
Designagéo Empresas/Entidade:
Valor Nominal/Depésito:
3. Valorizagdo e Registo — Movimento da Carteira de Titulos
Aquisicao Venda Saldo em Quantidade
Data__ /[ Data__ [/ [ Data Quantidade
Quantidade Quantidade Y
Valor Unitéario Valor Unitéario Y
Valor Total Valor Total I A
4. Outros Elementos/Informagodes
Elementos Informagoes

Data /]

O Funcionario

O Responsavel






